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Zarzgdzenie Nr 6/UG/15
Wéjta Gminy Chybie
z dnia 21 stycznia 2015 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Chybiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzadzam

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Chybiu wprowadzonym
zarzgdzeniem Nr 5/UG/08 Wojta Gminy Chybie z dnia 19 lutego 2008r. (z pozn. zm.),
wprowadza sie nastepujace zmiany :

1) w §6:

- ust. 2 otrzymuje brzmienie :

,2. W ramach struktury organizacyjnej Urzedu funkcjonujg referaty, samodzielne stanowiska pracy
oraz inne komoérki organizacyjne. Wyodrebnia sig :

I. Referaty :

1) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych - symbol ,0rS”,
2) Referat Rozwoju Gospodarczego - symbol ,RRG”,
3) Referat Finansowy - symbol ,Fin”,
4) Urzad Stanu Cywilnego - symbol ,USC”;
Il. Samodzielne stanowiska pracy :

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - symbol ,OIN",
2) Radca Prawny - symbol ,RP”,

3) Petnomocnik Wajta ds. Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

oraz Przeciwdziatania Narkomanii - symbol ,RPA”,
4) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - symbol ,ORG”,
5) Stanowisko ds. informatyki - symbol ,INF”,
6) Stanowisko ds. pozyskiwania sSrodkow ze zrédet zewnetrznych
- symbol ,,FZ”;

lll. Inne komérki organizacyjne :
1) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - symbol ,ZKiO”,
2) Archiwum zakfadowe - symbol ,ARC."

- skresla sie ust. 7,

2) w § 9 ust. 8 na koncu dodaje sie tiret w brzmieniu :

»-Stanowiskiem ds. pozyskiwania srodkéw ze zrédet zewnetrznych ”;
3) w§11:

- w ust. 2 skresla sie pkt. b),

- ust. 6 otrzymuje brzmienie :



,6. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Referatem Organizacyjnym i Spraw
Spotecznych oraz wnioskowanie do Wdéjta w sprawach awansowania, nagradzania i udzielania
kar pracownikom tego referatu,”
- dodaje sie ust. 7-11 w brzmieniu :
,7. opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych Statutu Gminy, statutéw sotectw, funduszu

soteckiego,
8.prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem i analiza oSwiadczen majatkowych osob
zobowiazanych do zlozenia oswiadczeii majatkowych Wéjtowi,
9. petnienie funkcji urzednika wyborczego — wspotpraca w zakresie organizacji wyboréow
powszechnych (do Sejmu, Senatu i Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Parlamentu
Europejskiego, organéw samorzadowych) i referendéw z komisarzem wyborczym i Krajowym
Biurem Wyborczym — Delegatura w Bielsku-Biatej,
10. w zakresie spraw obronnych :
1) opracowanie regulaminu Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy,
2) przygotowanie Urzedu Gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa parnstwa i w czasie wojny, opracowanie dokumentéw planistycznych w tym
kart realizacji zadan operacyjnych,
11. w zakresie zarzadzania kryzysowego:
1) udziat w pracach Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
2) koordynowanie procesu ewakuacji ludnosci z terenéw zagrozonych.”;

4) w § 12 dodaje sie ust. 13 -14 w brzmieniu:

,13. w zakresie spraw obronnych - udziat w pracach zwiagzanych z przygotowaniem Urzedu
Gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, opracowanie dokumentéw planistycznych w tym kart realizacji zadan
operacyjnych,

14. w zakresie zarzadzania kryzysowego - udziat w pracach Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.”;

5) w § 15 ust. 6 otrzymuje brzmienie :
,6. we wtorki w godzinach od 12.00 do 16.00 kierownicy referatéw pozostaja do dyspozyciji
Woéjta lub przyjmujacego w sprawach skarg i wnioskow w jego zastepstwie Zastepcy Wojta.”

6) w §20:
- w ust. 1 skresla sie pkt. 1 14,

- w ust 3 pkt. 4 dodaje sie ppkt cw brzmieniu :
,C) obiektow, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie.”

- w ust 5 pkt. 1 otrzymuje brzmienie :

»,1. Wspétpraca z jednostkami Ochotniczych Strazy Pozarnych w zakresie ustawowym, w
szczegolnosci :

a) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacja udzielang jednostkom OSP z budzetu gminy,
b) prowadzenie spraw dotyczacych ekwiwalentu dla strazakéw z tych jednostek.”,

- w ust 7 skresla sie tiret 3,

- w ust 8 dodaje sie pkt. 4 w brzmieniu :

»4. Zorganizowanie dorgczania dokumentow powotania do czynnej stuzby wojskowej w trybie
akcji kurierskiej oraz rozplakatowania obwieszczer o powotaniu os6b do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, w tym zakresie :

- sporzadzanie i aktualizacja planu okreslajacego organizacje doreczania dokumentéw
powotania do czynnej stuzby wojskowe;j ;

- szkolenie oso6b ujetych w planie okreslajgcym organizacje doreczania dokumentéw powotania
do czynnej stuzby wojskowej w zakresie wykonywania przez nie obowiazkéw wynikajacych z
tego planu;

- organizacja treningow akcji kurierskiej”,



- ust. zatytutowany ,Z zakresu obrony cywilnej” otrzymuje nr ,8a” i skresla sie w nim tiret 6,

- w ust 9 pkt.1 otrzymuje brzmienie :
»1. prowadzenie sprawy dotyczacych zbiérek publicznych oraz zgromadzen.”,

- dodaje sie ust. 16 w brzmieniu :
»16. Realizacja programu dla rodzin wielodzietnych -, Karta Duzej Rodziny”.

7) w §22:
- w ust. 1 skresla sie pkt. 16 17,

-wust. 3:

e dodaje sie pkt 7a w brzmieniu :
»,7a. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi odbieranymi
od mieszkancow, w tym prowadzenie ewidencji ptatnikéw optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.”

e pkt 8 otrzymuje brzmienie :
»8. Przygotowywanie zezwolen dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnosé
polegajaca na wywozie nieczystosci cieklych oraz rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
podmiotow gospodarczych prowadzacych dziatalno$é polegajaca na odbieraniu statych
odpadéw komunalnych.”,

e dodaje sie pkt 8a w brzmieniu :
»8a. Przygotowywanie zezwolenn dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnosé
polegajaca na zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow.”,

- dodaje sie ust. 7 i 8 w brzmieniu :
e Z zakresu zarzadzania kryzysoweqo :

1. Opracowanie i aktualizacja operacyjnego planu przeciwpowodziowego.
8.Z zakresu obrony cywilnej :

1. Planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktéw zywnosciowych i pasz, a takze ujeé i urzadzeri wodnych na wypadek zagrozenia
zniszczeniem.”

8) w §24:
- w ust. 1 pkt. 8 otrzymuje brzmienie :
»8. prowadzenie wykazu os6b upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych.”,

-wust 2:
e pkt. 3 otrzymuje brzmienie :

»3. organizowanie szkolenia ludnosci z zakresu powszechnej samoobrony.”,
e skresla sie pkt 10 ;

9) w §24a:
-wust. 1:

e wpkt 3 dodaje sie tiret 8 w brzmieniu :
»- Zapewnienie natozenia przez wiasciwy organ administracji publicznej obowiazku $wiadczen
osobistych na rzecz obrony, na osoby przewidziane do wykonania czynnosci w zakresie
dorgczania dokumentéw powotania do czynnej stuzby wojskowej oraz posiadanie aktualnych
decyzji administracyjnych o natozeniu tego obowiazku;”,

e skresla sie pkt. 4,

-wust. 2w pkt. 1, 2, 7, w miejsce wyrazu ,Reagowania” wpisuje sie wyraz ,Zarzadzania”,

- w ust. 3 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu :
»9. prowadzenie i aktualizacja bazy Szefa OC - Wojta Gminy Chybie.”;



10) w § 26

dodaje sie ust. 9 w brzmieniu :

,9. Przekazywanie danych radnych Rady podlegajacych stuzbie wojskowej Referatowi
Organizacyjnemu i Spraw Spotecznych w celu ich reklamowania.”

11) po § 26a dodaje sie nowy § 26b w brzmieniu :
»8 26b
Do zakresu zadan stanowiska ds. pozyskiwania Srodkow ze zrédet zewnetrznych nalezy :

1. Biezacy monitoring Srodkéw z funduszy UE oraz Srodkéw z funduszy i programow
krajowych mozliwych do pozyskania na zadania realizowane przez Gmine.

2. Przekazywanie informacji z zakresu okreslonego w ust. 1 referatom Urzedu i gminnym
jednostkom organizacyjnym.

3. Przygotowywanie we wspoétpracy z referatami Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi wnioskéw i aplikacji do projektow, ktére stanowia podstawe do
ubiegania si¢ o srodki finansowe z programéw i funduszy okreslonych w ust. 1.

4. Monitorowanie przygotowania i realizacji strategii rozwoju Gminy, wspétpraca w tym
zakresie z referatami Urzedu i gminnymi jednostkami organizacyjnymi, sporzadzanie
informacji dla potrzeb organéw Gminy.”

12) w § 42
poczatek ust. 1 otrzymuje brzmienie :
»1. Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik upowaznieni sa do podpisywania : (...).”

13) § 44 otrzymuje brzmienie :

.S 44
Szczegotowe zasady postgpowania z korespondencja w Urzedzie okresla instrukcja
kancelaryjna, a w sprawach dotyczacych informacji niejawnych - przepisy o ochronie
informacji niejawnych, a tajemnice skarbowa — Ordynacja podatkowa.”

14) zatgcznik Nr 1 ,,Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Chybiu” otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzgdzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




