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V.
e Zarzadzenie Nr 46/UG/22
Waojta Gminy Chybie
z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Chybiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.
j. Dz. U. z 2022r. poz. 559) zarzadzam

§ 1.
W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Chybiu wprowadzonym zarzadzeniem Nr
3/UG/16 Wéjta Gminy Chybie z dnia 25 lutego 2016r. wprowadza sie nastgpujace zmiany :

1) w§6 :
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie :
. 2. W ramach struktury organizacyjnej Urzedu wyodrebnia sie¢ nastepujace referaty, zwane
dalej ,referatami”, samodzielne stanowiska pracy oraz inne komorki organizacyjne.
Wyodrebnia sie :
I. Referaty :
1) Referat Informatyki i Organizacji pracy Rady Gminy - symbol ,,IR”,
2) Referat Zamoéwien Publicznych, Planowania Przestrzennego i Administracji- symbol wZPA”,
3) Referat Inwestycyjny — symbol ,,Inw”,
4) Referat Funduszy Zewnetrznych, Promocji i Organizacji - symbol ,,FZPO”
5) Referat Ochrony Srodowiska, Drég i Nieruchomosci — symbol ,,0SDN”,
6) Referat Gospodarczy — symbol ,,Gos”
7) Referat Finansowo-Podatkowy - symbol ,,FP”,
8) Urzad Stanu Cywilnego - symbol ,,USC”,
Il. Samodzielne stanowiska pracy :
1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - symbol ,,0IN”,
2) Radca Prawny - symbol ,,RP”,
3) Petnomocnik Wéjta ds. Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii - symbol ,,RPA”
4) wieloosobowe stanowisko ds. oswiaty i ochrony zdrowia- symbol ,,0Z”,
lll. Inne komorki organizacyjne :
1) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - symbol ,ZKiO”,

2) Archiwum zakfadowe - symbol ,,ARC”;
3) Jednostka Realizujaca Projekt - symbol ,,JRP”;
4) Inspektor Ochrony Danych - symbol ,,IOD".",

b) skresla sie ust. 41 5;

2) w § 9 ust. 8 otrzymuje brzmienie :

, 8. sprawowanie bezposredniego nadzoru nad :

- Referatem Inwestycyjnym,

- Referatem Gospodarczym,

- Referatem Ochrony Srodowiska, Drog i Nieruchomosci,
- Referatem Finansowo-Podatkowym,

- Urzedem Stanu Cywilnego,

- Radca Prawnym,

- Peinomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
-Petnomocnikiem ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii.




3) § 23a otrzymuje brzmienie :

»§ 232 )

Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Srodowiska, Drég i Nieruchomosci naley :

1. Z zakresu ochrony srodowiska:

1) przygotowywanie decyzji na usuwanie drzew i krzewow, ustalanie kar pienigznych za
samowolne usuwanie drzew, naliczanie oplat z tytutu wycinki;

2) przygotowywanie decyzji nakazujacej osobie eksploatujacej instalacj¢ w ramach zwyklego
korzystania ze $rodowiska wykonania czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich
negatywnego oddzialywania na sSrodowisko oraz wstrzymujacej uzytkowanie instalacji
eksploatacji w przypadku nie dostosowania si¢ do wymogow decyzji;

3) przygotowywanie decyzji nakiadajacych na prowadzacego instalacje obowiazku
prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji oraz decyzji w sprawie ustalenia
wymagani w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploataciji instalacji, z ktorych emisja
wymaga pozwolenia;

4) przygotowywanie decyziji zezwalajacych na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy
uznawanej za agresywna, cofanie tych decyzji;

5) przygotowywanie decyzji w sprawach wyznaczania czgsci nieruchomosci umozliwiajacych
bezposredni dostep do wody, celem powszechnego korzystania z tych wod;

6) przygotowywanie decyzji nakazujacych wiascicielom gruntéw przywrocenie do stanu
poprzedniego stosunkéw wodnych lub wykonania urzadzen zapobiegajacych szkodom;

7) przygotowywanie decyzii nakazujacych posiadaczom odpadéw usunigcie odpadow z miejsc
nie przeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi odbieranymi
od mieszkaricéw, w tym prowadzenie ewidencji platnikéw oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymij;

9) przygotowywanie zezwoleri dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych dzialalnosc
polegajaca na wywozie nieczystosci cieklych oraz rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie
podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalno$¢ polegajaca na odbieraniu statych
odpadéw komunalnych;

10) przygotowywanie zezwoleri dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatainosé
polegajaca na zbiorowym zaopatrzeniu w wodeg i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow;

11) opracowywanie gminnego programu ochrony srodowiska i planu gospodarki odpadami
oraz przygotowywanie raportéw z realizacji tych programéw i ich aktualizacii;

12) prowadzenie postepowarn w sprawie Srodowiskowych uwarunkowar realizacji inwestycji
zgodnie z ustawa o udostepnieniu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczeristwa w ochronie Srodowliska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko;

13) przygotowywanie postanowieri w sprawie opiniowania wnioskéw organéw administracji
publicznej;

14) prowadzenie spraw z zakresu tzw. ,,odkomarzania™,

15) prowadzenie spraw dotyczacych gminnej sieci kanalizacji sanitarnej pozostajacych poza
obszarem objetym zakresem inwestycji pn. : ,Ochrona Wod zbiornika wody pitnej dla
aglomeracji Gérnego Slaska poprzez uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowe] na terenie
aglomeracji Chybie realizowanej przez Jednostka Realizujaca Projekt;

15) realizacja pozostalych zadari z zakresu ochrony Srodowiska, ochrony przyrody, gospodarki
odpadami, utrzymania czystosci, geologii, gospodarki wodnej, ochrony zwierzat, fowiectwa
oraz gospodarki lesnej wynikajacych z przepiséw prawa.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego, w tym jedo
ewldenciji

3. Z zakresu rolnictwa :

1) wspbipraca ze stuzbami weterynaryjnymi w zakresie profilaktyki zwierzat,

2) przekazywanie rolnikom informacji i dokumentacji dotyczacych rolnictwa, a wynikajacych z
zadari administracji publicznej oraz innych jednostek dziatajacych w zakresie produkcji
roslinnej I zwierzecej;

3) realizacja zadari wynikajacych z ustawy o ksztaltowaniu ustroju rolnego;

4) organizacja oraz przeprowadzanie wyboréw do Izb Rolniczych;

5) wspdlpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie organizowania i przeprowadzania spiséw
rolnych;

6) przygotowywanie zezwoleri na uprawg maku i konopi widknistych.

4, Z zakresu gospodarki nieruchomosciami:




1) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomosciami stanowigcymi
wiasnosé Gminy, m.in.:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z gminnym zasobem nieruchomosci, w szczegélnosci:

- prowadzenie spraw komunalizacji mienia, prowadzenie aktualizowanej ewidencji mienia
komunalnego,

- przygotowywanie informacji dla Referatu Finansowego o stanie mienia komunalnego
zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych,

- nabywanie na wlasno$é Gminy nieruchomosci na cele rozwojowe Gminy, realizacje
inwestycji i inne cele publiczne,

- przygotowywanie projektéw uchwat Rady dotyczace zasad gospodarowania mieniem
kemunalnym.

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaia i uzytkowaniem wieczystym nieruchomosci,
¢) oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad,

d) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegdline,

¢) ustalanie sposobu i terminéw zagospodarowania nieruchomosci oddanych w uzytkowanie
wieczyste,

f) przygotowywanie uméw najmu, dzierzawy i uzyczenia,

g) najem lokali; :

2) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami i rozgraniczeniami nieruchomosci,

3) prowadzenie spraw zwiazanych ze wznawianiem granic nieruchomosci gminnych,

4) opracowywanie wnioskéw o ujawnienie w ksiedze wieczystej praw Gminy,

5) prowadzenie spraw zwiazanych ze scalaniem nieruchomosci i ich ponownym podziatem,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem nieruchomosci,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawie wlasnosci, ‘

9) prowadzenie spraw dotyczacych rekultywacji gruntéw gminnych.

5. Prowadzenie Gminnej ewidencji Zabytkéw.

6. Z zakresu drdg gminnych i transporfu :

1) planowanie i nadzér nad prowadzeniem remontéw i utrzymaniem drég i mostow,

2) zarzadzanie siecig drég gminnych,

3) prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych;

4) wykonywanie zadarn wynikajacych z przepiséw o publicznym transporcie zbiorowym;

5) przygotowywanie zezwolerti na zajmowanie pasa drogowego,

6) przygotowywanie zezwoleri na lokalizowanie w pasie drogowym urzadzeri niezwigzanych z
gospodarka drogowa.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem rowdw gminnych.

8. Z zakresu spraw obronnych :

- opracowanie i aktualizacja dokumentacji zaopatrzenia w wode w warunkach szczegélnych,
9, Z zakresu zarzadzania kryzysoweqo :

- opracowanie i aktualizacja operacyjnego planu przeciwpowodziowego.

10. Z zakresu obrony cywilnef :

- planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktéw
zywnosciowych i pasz, a takze ujec i urzadzeri wodnych na wypadek zagrozenia
Zniszczeniem.”;

4) Dodaje sie § 25a w brzmieniu : ;
»§ 252
Do zakresu dziafania Referatu Gospodarczego nalezy :
1. Prowadzenie spraw zwiazanych z uzytkowaniem gminnych obiektéw budowlanych, tj.
1) prowadzenie "ksigzek obiektow” budynkéw bedgcych wiasnoscia Gminy (nieoddanych w
trwaly zarzad lub uzytkowanie),
2) dokonywanie okresowych przegladéw technicznych.
2. Zadania zwigzane z utrzymaniem czysto$ci w gminie:
- usuwanie $mieci I chwastéw (w tym oprysk chwastéw) wraz z zamiataniem chodnikéw
oraz jezdni przy krawezniku,
- systematyczne oprdznianie koszy na $mieci z terenow nalezacych do Gminy,
- utrzymanie wiat przystankowych na terenie Gminy w stanie czystosci,
- utrzymywanie porzadku i czystoSci w gminie, w parku w centrum Chybia, w tym
koszenie trawy, pielegnacja roslin, nasadzenia,




- utrzymanie fontanny,
- drobne naprawy i konserwacje urzadzen na placu zabaw;
3. Zadania zwiazane z utrzymaniem czesci infrastruktury komunalnej w gminie :
- oczyszczanie studzienek i korytek przy ulicach oraz przepustéw pod drogami,
- naprawy znakéw drogowych i zabudowa nowych znakéw drogowych (pionowych),
- wycinka samosiejek,
- prace zwigzane z obstugg kottowni gazowej w budynku komunalnym przy ul. Bielskiej 40 w
Chybiu,
- biezace prace remontowe, mozliwe do wykonania przez pracownikéw Referatu, na mieniu
gminnym,
- wykaszanie poboczy,
- od$niezanie czesci drog i chodnikow.

5) Zatacznik - ,Schemat organizacyjny” otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2023r.
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